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CRNA GORA
OPŠTINA TIVAT
SEKRETARIJAT ZA LOKALNU SAMOUPRAVU
Kancelarija za  saradnju sa mjesnim zajednicama
i pružanje pravne pomoći građanima[image: ]


PLAN RADA 
KANCELARIJE ZA SARADNJU SA MJESNIM ZAJEDNICAMA I PRUŽANJE PRAVNE POMOĆI GRAĐANIMA ZA 2019.GODINU

           
             Sveobuhvatni i krajnji cilj djelovanja Kancelarije za saradnju sa mjesnim zajednicama i pružanje pravne pomoći građanima, kao  planirane buduće aktivnosti iste, biće usmjerene ka ostvarivanju što boljeg i efikasnijeg rada svih Mjesnih zajednica sa teritorije opštine Tivat.
               Na taj način će se stvoriti svi neophodni uslovi za intezivnije i kvalitetnije učestvovanje građana sa područja mjesnih zajednica u odlučivanju o poslovima, koji su od izuzetnog interesa za lokalno stanovništvo, samim tim i lakše obavještavanje o aktuelnim problemima i  njihovim potrebama.

              Shodno navedenom, prioritetni zadaci i pomenute aktivnosti se ogledaju u sljedećem:

· Izbor organa (Savjeta, Nadzorog odbora) osnovanih Mjesnih zajednica (Krašići, Gradiošnica, Lepetane, Lastva-Seljanovo);
· Osnivanje Mjesne zajednice Tivat-Centar;   
· Svakodnevna komunikacija sa građanima;
· Definisanje modela i dinamike pružanja pravne pomoći građanima;
· Redovno obavještavanje građana o preuzetim aktivnostima iz djelokruga rada,
· Regulisanje imovinsko pravnih pitanja (zakupa) poslovnih prostora za potrebe MZ;
· Prikupljanje zvaničnih podataka o mjestu prebivališta građana sa teritorija MZ;  
· Tehničko unapređenje i/ili obnavljanje informatičke i ostale kancelarijske opreme za rad MZ;
· Unapređenje web portala Kancelarije;
· Iniciranje sastanaka i organizacija istih sa Predsjednicima Savjeta MZ;
· Rad na ostvarivanju saradnje svih opštinskih službi i Savjeta MZ;

[bookmark: _GoBack]Tabelarni prikaz planiranih aktivnosti:
	
R.B
	
Opis aktivnosti
	
Osnov aktivnosti
	
Nosilac aktivnosti
	
Odgovorno lice
	
Vrijeme realizacije
	
Očekivani efekti
	
Napomena

	
1.
	Izbor Savjeta i nadzornog odbora osnovanih MZ
	Zakon o lokalnoj samoupravi, Statut opštine,
Odluka o mjesnim zajednicama
	Sekretarijat za lokalnu samoupravu-
Kancelarija za saradnju sa Mjesnim zajednicama i pružanje pravne pomoći građanima
	Šef Kancelarije za saradnju sa MZ
	I kvartal
01.01.-30.03.2019.godine
	Poboljšanje i efikasniji rad Mjesnih zajednica;
Aktivnije učešće građana u ostvarivanju interesa

	Uslovljen pribavljanjem zvaničnih podataka (biračkih spiskova) od MUP-a CG; Postizanje kvoruma za odlučivanje

	
2.
	Postupak osnivanja Mjesne zajednice Tivat-Centar
	Zakon o lokalnoj samoupravi; Statut opštine;
Odluka o mjesnim zajednicama
	Sekretarijat za lokalnu samoupravu-
Kancelarija za saradnju sa Mjesnim zajednicama i pružanje pravne pomoći građanima
	Šef Kancelarije za saradnju sa MZ
	I kvartal
01.01.-30.03.2019.godine
	Omogućavanje aktivnog učešća građana sa teritorije koja obuhvata MZ Tivat-Centar
	Uslovljen pribavljanjem zvaničnih podataka (biračkog spiska) od MUP-a CG;
Obezbjeđenje kancelarije MZ; Postizanje kvoruma za odlučivanje

	
3.
	Komunikacija sa građanima
	Pravilnik o unutrašnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta Sekretarijata za lokalnu samoupravu
	Sekretarijat za lokalnu samoupravu-
Kancelarija za saradnju sa Mjesnim zajednicama i pružanje pravne pomoći građanima
	Šef Kancelarije za saradnju sa MZ
	I, II, III i IV kvartal
01.01.-31.12.2019.godine
	Pravovremeno izvještavanje i evidentiranje problema 
	Obezbjeđivanje službenog telefona

	
4.
	Definisanje modela i dinamike pružanja pravne pomoći građanima
	Zakon o lokalnoj samoupravi; Statut opštine;
Odluka o mjesnim zajednicama;
Zakon o državnoj svojini;
	Sekretarijat za lokalnu samoupravu-
Kancelarija za saradnju sa Mjesnim zajednicama i pružanje pravne pomoći građanima
	Šef Kancelarije za saradnju sa MZ
	I Kvartal
01.01.-30.03.2019.godine
	Upoznavanje građana sa važećim zakonskim propisima  
	Uslovljeno redovnim praćenjem i ažuriranjem zakonskih i podzakonskih akata iz djelokruga rada

	
5
	Obavještavanje građana putem sredstava javnog informisanja o preuzetim aktivnostima iz djelokruga rada
	Pravilnik o unutrašnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta Sekretarijata za lokalnu samoupravu
	Sekretarijat za lokalnu samoupravu-
Kancelarija za saradnju sa Mjesnim zajednicama i pružanje pravne pomoći građanima
	Šef Kancelarije za saradnju sa MZ
	I, II, III i IV kvartal
01.01.-31.12.2019.godine
	Omogućavanje najvećeg stepena informisanosti građana o djelovanju kancelarije u pogledu obezbjeđivanja funkcionalnosti i djelotvornosti  rada MZ
	Uslovljeno aktivnom komunikacijom sa PR službom opštine; Medijima


	
6.
	Regulisanje imovinsko pravnih pitanja (zakupa) poslovnih prostora za potrebe MZ
	Zakon o lokalnoj samoupravi; Statut opštine;
Odluka o mjesnim zajednicama;
Zakon o državnoj svojini;

Odluka davanju u zakup poslovnih prostora i zemljišta u državnoj svojini na kojem Opština Tivat ima pravo raspolaganja
	Sekretarijat za lokalnu samoupravu-
Kancelarija za saradnju sa MZ i pružanje pravne pomoći građanima
	Šef Kancelarije za saradnju sa MZ
	II i III Kvartal
01.04.-31.08.2019.godine
	Definisanje pravnog osnova korišćenja ustupljenih prostorija za rad MZ
	Uslovljeno pribavljanjem zvanične dokumentacije od strane Sekretarijata za imovinu o ustupanju državne imovine na kojima opština ima pravo raspolaganja- poslovnih prostora   Mjesnim zajednicama 

	
7.
	Prikupljanje zvaničnih podataka o mjestu prebivališta građana sa teritorija MZ;
	Odluka o mjesnim zajednicama; Zakon o registru prebivališta i boravišta
	Sekretarijat za lokalnu samoupravu-
Kancelarija za saradnju sa Mjesnim zajednicama i pružanje pravne pomoći građanima
	Šef Kancelarije za saradnju sa MZ
	I Kvartal
01.01.-30.03.2019.godine
	Posjedovanje zvaničnih podataka koji omogućavaju bržu i efikasniju provjeru ispunjenosti uslova za imenovanja u organima MZ
	Uslovljeno zvaničnim obraćanjem MUP-a CG- FL Tivat za građanska stanja i lične isprave

	
8.
	Tehničko unapređenje i/ili obnavljanje informatičke i ostale kancelarijske opreme za rad MZ
	Odluka o budžetu opštine Tivat;
Zakon o javnim nabavkama;
Pravilnik o sadržaju akta i obrascima za sprovođenje nabavki malih vrijednosti
	Sekretarijat za lokalnu samoupravu-
Kancelarija za saradnju sa Mjesnim zajednicama i pružanje pravne pomoći građanima
	Šef Kancelarije za saradnju sa MZ
	II Kvartal
01.04.-30.06.2019.godine
	Poboljšanje uslova rada organa MZ;

	Uslovljeno obezbjeđivanjem finansijskih sredstava; Prikupljanje ponuda;
Izbor ponuđača

	
9.
	Unapređenje web prezentacije aktivnosti kancelarije za saradnju sa MZ i pružanje pravne pomoći građanima
	Procedura za objavljivanje sadržaja na zvaničnoj internet prezentaciji Opštine Tivat
	Sekretarijat za lokalnu samoupravu-
Kancelarija za saradnju sa Mjesnim zajednicama i pružanje pravne pomoći građanima
	Šef Kancelarije za saradnju sa MZ
	I Kvartal
01.01.-30.03.2019.godine
	Omogućavanje lakšeg informisanja građana i obezbjeđivanje transparentnosti rada iz djelokruga djelovanja
	Uslovljeno otvaranjem posebnog banera na web sajtu Opštine Tivat

	
10.
	Iniciranje sastanaka i organizacija istih sa Predsjednicima Savjeta MZ
	Odluka o mjesnim zajednicama;
	Sekretarijat za lokalnu samoupravu-
Kancelarija za saradnju sa Mjesnim zajednicama i pružanje pravne pomoći građanima
	Šef Kancelarije za saradnju sa MZ
	I, II, III i IV kvartal
01.01.-31.12.2019.godine
	Pravovremena identifikacija problema, davanje informacija i aktivnosti u cilju rješavanja istih;
Ostvarivanje adekvatne saradnje između opštine i MZ
	Uslovljeno pravovremenim postizanjem dogovora o predmetima koji su od važnosti za rješavanje

	
11.
	Aktivnosti u cilju ostvarivanja saradnje svih nadležnih opštinskih organa, službi i Savjeta MZ;
	Zakon o lokalnoj samoupravi; Statut opštine; Zakoni i podzakonski akti iz nadležnosti opštinskih organa
	Sekretarijat za lokalnu samoupravu-
Kancelarija za saradnju sa MZ i pružanje pravne pomoći građanima
	Šef Kancelarije za saradnju sa MZ
	I, II, III i IV kvartal
01.01.-31.12.2019.godine
	Omogućavanje efikasnijeg djelovanja u cilju rješavanja problema građana 
	Uslovljeno aktivnijim učešćem svih organa lokalne samouprave
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