OPSTINA TIVAT

PRAVILNIK

O UNUTRASNJOJ ORGANIZACIJI | SISTEMATIZACHI
SEKRETARIJATA ZA IMOVINU

Tivat, decembar 2018. god.



Na osnovu Glana 82 Zakona o lokalnoj samoupravi (“Sl. list Crne Gore”, br. 2/18) u vezi
&lana 64 i 65 Odluke o organizaciji i naginu rada lokalrie uprave Opétine Tivat (“Sl. list Crne
Gore - opétinski propisi”, br.43/18), v.d. Sekretar Sekretarijata za imovinu , PO prethodno
pribavljenom midljenju Glavnog administratora i uz saglasnost Predsjednika opétine , donosi

PRAVILNIK
O UNUTRASNJOJ ORGANIZACUI | SISTEMATIZACHJI
SEKRETARIJATA ZA IMOVINU

| OPSTE ODREDBE
Cian 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se unutraénja organizacija i sistematizacija u Sekretarijatu  za
imovinu (u daljem tekstu: Sekretarijat), sadraj grupa poslova u njegovom djelokrugu i preko
samostainih izvrsilaca ,ukupan broj sistamatizovanih sluzbenikih | namjestenickih radnih
mjesta, redni broj i naziv radnih mjesta ,zvanje sluzbenika i namjestenika , raspored u okviru
unutrasnjih organizacionih jedinica i izvan njih , opis poslova ,broj izvréitelja , posebni ustovi za
obavijanje poslova i druga pitanja u skladu sa zakonom.

Clan 2.

Izrazi koji se u ovom pravilniku koriste za fizitka lica u mudkom rodu podrazumijevaju iste izraze
u Zenskom rodu.

Il UNUTRASNJA ORGANIZACIJA

Clan 3.
Sekretarijat je obrazovan kao jedinstvena organizaciona cjelina.

1l BROJ SLUZBENICKIH | NAMJESTENICKIH MJESTA
BROJ SLUZBENIKA | NAMJESTENIKA

Clan 4.

Za vréenje poslova iz djelokruga Sekretarijata utvrduju se 3 (tri) sluzbeni¢ka mjesta sa 7
(sedam) izvréilaca.

Clan 5.

Za sluzbenike i namjestenike koji prvi put zasnivaju radni odnos na neodredeno vrijeme U

Sekretarijatu obavezan je probni rad u trajanju od jedne godine ,u skladu sa zakonom.

Clan 6.
U Sekretarijatu se radi struénog osposobljavanja mogu zaposliti jedan ili vise pripravnika.



IV.SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA

. Visoko obrazovanje (VI 1
nivo) zavren pravni fakultet (u
bbimu od 240 kredita CSPK)

_ tri godine radnog iskustva

na poslovima rukovodenja ili
osam godina radnog iskustva
na istim ili sliénim postovima
poslovima U odnosu na
posiove radnog mjesta mjesta
za koje je objavijen konkurs {
koji zahtijevaju samostalnost u
radu)

Lpoznavanje rada na ragunaru
(word i internet)

Clan 7.
Redni Naziv radnog mjesta i uslovi Broj
broj za obavljanje poslova Uu izvrsila | Opis poslova
odredenom zvanju ca
1 Sekretar/ka 1 _ Rukovodi i koordinira radom Sekretarijata;

Organizuje i usmjerava rad svih izvréilaca i stara
se o zakonitom, pravilnom i blagovremenom
vréenju poslova iz nadleznosti Sekretarijata;
Ocjenjuje rad | rezultate rada sluzbenika i
namjestenika Sekretarijata;

Prati i sprovodi zakone i propise donijete na
osnovu zakona u oblasti drzavne imovine,
premjera | katastra ,obligacionih, svojinsko-
pravnih  odnosa, stambenoj oblasti u dijelu
iselienja iz zajedni¢kih i posebnih djelova
stambene zgrade ; ,
Priprema predloge akata koji se odnose na
raspolaganje dr¥avnom imovinom na kojoj
svojinska ovlagéenja vréi Opétina a koje usvaja
Skupétina Opstine;

Priprema za Predsjednika opstine predioge
akata o otudenju imovinskih  prava na
nepokretnostima neposrednom pogodbom U
skladu sa zakonom kojim se ureduje drzavna
imovina ;

Priprema odluke 0 utvrdivanju opéteg interesa za
eksproprijaciju nepokretnosti u cilju izgradnje
objekata od neposrednog znataja za
ostvarivanje funkcije lokalne samouprave ;

\r&i obradu akata u vezi sa prenosom prava na
zemljistu;

Uz posebno oviadéenje zakljuéuje ugovore o
prodalji, razmjeni, zakupu zemljidta i objekata |
uspostavijanju hipoteke i fiducije ;

Priprema informacije i izviedtaje iz djelokruga
rada Sekretarijata;

Rjesava po zahtjevima za slobodan pristup
informacijama;

lzdaje naloge trezoru za isplatu sredstava koja
su Sekretarijatu opredijeljena budZetom;

Vréi i druge poslove koje mu povjeri Predsjednik
Opétine.




2-4

Zastupnik/ca imovinsko-
pravnih interesa op$tine

L Visoko obrazovanje (VI 1
nivo) zavr§en pravni fakultet (u
obimu od 240 kredita CSPK)

L poloZen pravosudni ispit

L osam godina radnog iskustva
u struci

-poznavanje rada na raunaru
( word i internet)

- Pred sudovima i drugim drzavnim organima ,u
svojstvu zakonskog zastupnika pravnog lica
zastupa opétinu , njene organe i javne sluzbe Ciji
je osnivaé koji nemaju svojstvo pravnog lica,

- Samostalno, sa svim oviad¢enjima u skladu sa
zakonom ;podnosi tuzbe, odgovore na tuzbe,
salbe, revizije i druga pravna sredstva, podnosi
predloge za izdavanje priviemenih i prethodnih
mijera, obraduje predmete koji se vode pred
Ustavnim sudom povodom inicijative za ocjenu
ustavnosti i zakonitosti rada, satinjava
podneske i izjagnjenja na nalaze vjestaka i
preduzima i druge radnje radi zastite pravnih
interesa opstine;

- U slugajevima u kojima to priroda spora
dopusta,prije pokretanaj parni¢nog ili drugog
postupka preduzima mjere radi sporazumnog
rje$avanaj spornog odnosa,

- Priprema predloge akata koje usvaja Skupstina
opétine a odnose se na zakljuCenje poravnanja,
odustajanja od pravnog fijeka i dr.u imovinskim
sporovima od narotitog znacaja za lokalnu
samoupravu ili sporovima povodom stvari i
drugih dobara &ija je trzigna vrijednost iznad

-30.000,00%€,

— Ugestvuje u identifikaciji | zastiti kapitala opstine

u procesu transformacije privrednih subjekata;

-Prati i sprovodi zakone i propise donijete na
osnovu zakona u oblasti drzavne imovine,
premjera i kkatastra ,obligacionih, svojinsko-
pravnih odnosa, sstambenoj oblasti u dijelu
iseljenja iz zajednickih i posebnih djelova
stambene zgrade ,

— Vir$iistrazivanje grade iz imovinsko pravne
oblasti u opstinskom i Drzavnom arhivu ;

- Daje informacije drugim organima i sastavlja

izvjestaje iz djelokruga svog rada;

~ Vrsi i druge poslove po nalogu Sekretara i

ovlaséenju Predsjednika Opstine.

Samostalni/a savjetnik/ca Il
za poslove imovine

L Visoko obrazovanje (VI 1
nivo) zavrsen fakultet drustvenih
nauka (u obimu od 240 kredita
CSPK)

- Prati i sprovodi zakone i propise donijete na o
snovu zakona U oblasti drzavne imovine,
premjera | katastra ,obligacionih, ‘svojinsko-
pravnih odnosa, stambenoj oblasti u dijelu
iselienja iz zajednitkih i posebnih djelova
stambene zgrade ,
-Prikuplja podatke radi evidencije opstinske
imovine;

- Uspostavlja i vodi evidenciju imovine;

it



tri godine radnog iskustva

L poznavanje rada na ragunaru
( word i internet)

_ Vodi evidenciju dokaza o rijeSenim imovinsko-

pravnim pitanjima na opstingkom zemljistu na
kome je podignut bespravni objekat;

Dostavija podatke o imovini organu drzavne
uprave nadleznom za poslove imovine;

Daje podatke organima opétine na osnovu
evidencije koju vodi;

Vodi evidenciju svojinsko pravnih promjena na
nepokretnostima, pokreée postupak 2za upis
prava na nepokretnostima i za sprovodenje
parcelacije kod nadleZne Uprave za nekretnine;
Vodi postupke radi identifikovanja opétinske
imovine koja nije upisana U novi katastar
nepokretnosti;

Pokreée postupak eksproprijacije nepokretnosti
radi ‘privodenja namjeni planskih dokumenata i
na osnovu odluka o utvrdivanju javnog interesa i
zastupa opstinu do okon&anja postupka pred
nadleZnim drzavnim organom;

Utestvuje u postupcima identifikacije drzavne i
opétinske imovine i imovine javnih sluzbi;

Daje misljenja na predloge akata o raspolaganju
drzavnom imovinom koje pripremaju  javne
sluzbe &iji je oshivag opstina;

Vodi upravni postupak i rjesava u istom ( na
predlog nadieZnog organa vodi  postupak
iselienja iz zajedniCkih | posebnih djelova
stambenih zgrada u op&tinskom viasnidtvu i
donosi odiuku u istom; rjeSava po zahtjevima za
‘slobodan pristup informacijama) ;

Priprema i sprovodi propise kojima se utvrduje
gradevinsko zemljiste koje- ée biti predmet
raspolaganja u narednoj godini, kojima se
utvrduje davanje u zakup i na Kkoriséenje
opétinskih poslovnih prostora koji nisu povjereni
na upravijanje i koriséenje organima uprave i
sluzabama lokalne uprave ili javnim sluzbama ,
kojima se utvrduje kori§éenje sluzbenih zgrada,
prostorija i stanova za sluZzbene potrebe ;
Priprema godisnje i druge izvjestaje za glavnog
administratora o rjesavanju upravnin stvari iz
nadleznosti Sekretarijata | realizaciji plana
integriteta i sl;

Ugestvuje u postupku raspisivanja javnog
poziva za davanje u zakup nepokretnosti u
opétinskom viasnistvu;

— Prati cijehe zakupnina i prediaZe odgovarajuce

mijere radi utvrdivanja politike u toj oblasti;

— Priprema. ugovore © zakupu nepokrenosti U

vlasnigtvu opétine;
- Uz posebno oviadéenje zakljuéuje ugovore 0




prodaji, razmjeni, zakupu zemljista i objekata,
uspostavijanju hipoteke i fiducije ;

- Utestvuje u izradi i sprovodenju strateskog
plana i plana integriteta;

~ Utestvuje u izradi i sprovodenju programa
uredenja prostora opstine odnosno plana
komunalnog opremanja ,

- Saraduje sa menadZerom u pripremi predioga
projekata koji se finansiraju iz medunarodnih i
drugih fondova iz nadleznosti organa,

- Daje informacije drugim organima i sastavija
izvjestaje iz djelokruga svog rada;

— Vi&i i druge poslove po nalogu sekretara i
predsjednika opstine

V. PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clan 8.

Rasporedivanje sluzbenika i namjestenika Sekretarijata na poslove utvrdene ovim Pravilnikom ,
izvréiée se nakon davanja saglasnosti predsjednika opstine na isti i protekom roka od osam
dana od dana njegovog objavijivanja na oglasnoj tabli organa .

Clan 9.

Stupanjem na shagu ovog Pravilnika prestaje da vaZi Pravilnik o organizaciji i sistematizaciji
Direkcije za imovinu i zastupanje broj 0606-031-154 od 238.08.2016.god. i Pravilnik ©
izmjenama i dopunama istog br-06806-031-154/2-2016 od 08.08.2016.god, broj 0606-031-154/4-
2016 od 23.11.2017.god.i broj 0606-031-154/6-2016 od 15.03.201 8.god.

Glan 10.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu nakon davanja saglasnosti od strane Predsjednika opstine i isteka
roka od osam dana od dana njegovog objavijivanja na oglasnoj tabli Sekretarijata.

Braj: 0604- 034 %40

Tivat,24.1L.2018.god.
v.d.SE /}? KA,
Mitroyi¢ Rijg/diptprav..
) 7 -~
A (Eo2¢

Na ovaj Pravilnik saglasnost je dao Predsjednik opstine Tivat,.

Broj:OE)—% T -7 e
Tivat, B €[ .201#.g0d. yan
PREDSYEDNIK
dr SiniSa quovac

- - i
4 ’ L
" i S ,*“
R /D%wé




ObrazloZenje

Odlukom o organizaciji i naginu rada lokalne uprave Opétine Tivat broj 0101-031-811/2 od
21.11.2018.god.( ,Sllist Crne Gore-op$tinski propisi” br.43/18) ukinuti su poslovi Direkcije za
imovinu i zastupanje i iste je preuzeo Sekretarijat za imovinu pa je shodno toj &injenici bilo
potrebno donijeti Pravilnik o unutranjoj organizaciji i sistematizaciji novog organa.

Kako su Odlukom prosirene nadleznosti Sekretarijata za imovinu u odnosu na nadleznosti ranije
Direkcije za imovinu i zastupanje u dijelu koji se odnosi na postupak iseljenja , utesce u izradi i
sprovodenju raznih programa i planova i dr. to je bilo neophodno povedéati broj izvréilaca iz
kategorije samostalnih savjetnika Il za poslove imovine sa dva na tri.

Odlukom je takode propisano da Sekretarijat za imovinu ima poloZaj zakonskog zastupnika
opitine u vrenju posiova zadtite imovinsko-pravnih interesa opétine pred sudovima i drugim
drzavnim organima kao i da zastupnik moze biti lice koje ispunjava uslove koji su zakonom
kojim se ureduje drzavna imovina  propisani za zastitnika imovinsko-pravnih‘interesa Crne
Gore. Time su zastupniku data &ira oviaééenja $to je bilo neophodno definisati Pravilnikom .Broj
zastupnika ostao je isti kao u Pravilniku Direkcije zbog broja konstantno aktivnih sudskih
predmeta i &injenice da se postupci vode u sudovima u Kotoru, Herceg Novem, Cetinju,
Podgorici i Nikicu .

U Sekretarijatu su sistematizovana tri sluzbenitka radna mjesta sa ukupno sedam izvrSilaca a
sve kako bi se obezbijedilo zakonito, uspjesno i efikasno yréenje poslova iz nadleZnosti istog.
Opis poslova je dat na jasan i precizan nadin sa utvrdenim uslovima za njihovo obavljanje.
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