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	Ivana Arandjus

	Obrazovanje
	Osnovna Skola “ Drago Milovic”- Tivat,Diploma “ Luca“           
Filoloska Gimnazija, Beograd

Pravni Fakultet  , Univerzitet u Beogradu                   Diplomirala 2004 godine


	Kursevi i dodatne obuke
	· Strucni Ispit Za Rad u Drzavnim Organima    Polozen 14.6.2009 godine
· Osnovni Kurs Informatike 
· Ispit iz engleskog jezika
· Ispit iz francuskog jezika
· Ispit iz italijanskog jezika
· Elementarno poznavanje njemackog i spanskog jezika

· Vozacka “B“ kategorije



	Profesionalni Angazman
	HTP Mimoza AD Tivat

Diplomirani pravnik

Savjetnik za Pravne Poslove 
· Izrada svih vrsta ugovora i pracenje realizacije istih
· Poslovi u vezi sa satsusnim promjenama drustva,izrada akata u vezi sa tim promjenama
· Zastupanje pred sudovima,arbitrazama i pred drzavnim organima
· Predlaganje i pracenje kadrovske politike drustva
· Pracenje propisa iz djelokruga svog rada
· Ostali poslovi
                                                     
	2005 –I dalje zaposlena na istoj poziciji



Par rijeci o kandidatu

Postovani,

Hvala Vam za vrijeme koje ste posvetili za razmatranje moje prijave.
Veoma sam zainteresovana za poziciju Sekretara Skupštine u Opštini Tivat.
Kao što možete da vidite iz moje biografije, posjedujem odlicno znanje iz oblasti kompanijskog prava koje sam stekla radeci 15 godina . Tokom rada u HTP Mimoza, koje zaposljava  i do stotinu radnika, stekla sam dodatno iskustvo u oblasti radnog prava. 
Na poslu koji sam radila cesto se srecem sa pitanjima zaštite prava gradjana u oblasti zapošljavanja, stekla sam praktične vještine, ali i praktično iskustvo u oblasti radnog prava. 

Moje dosadašnje radno iskustvo me kvalifikuje za široki ospeg radnih aktivnosti, kako organizacionih, tako i komunikacionih sa ostalim zaposlenima i sa strankama. Brzo učim i vrlo sam fleksibilna u novim i nepredviđenim situacijama. Probleme koji iskrsnu doživljavam kao izazove.

Komunikativna sam osoba, vrlo rado i lako stupam u odnose sa drugim ljudima, zainteresovana sam da naučim nove načine rada i poboljšam poslovanje organizacije u kojoj radim. Rado pokrećem inicijativu u poslovanju i realizujem radne zadatke čak i kada nisu detaljno objašnjeni. 
Ukoliko me moja radna biografija preporucuje za ovo radno mjesto, mozete me kontaktirati putem telefona ili e-maila.  

Srdacan pozdrav,

Ivana Arandjus
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